AMORVILLE — Associagido dos Moradores do Condominio Ville de Montagne

Associa¢do dos Moradores do Condominio Ville de Montagne — AMORVILLE

Instrug¢do Normativa n2 01/2020

Em face das determinagdes do Governo do Distrito Federal (Decretos n2 40.520 de
40.522 de marco de 2020) para o controle da disseminagdo e da propagagdo do Corona virus
(COVID-19), a Administragdo da Associagdo dos Moradores do Condominio Ville de
Montagne resolve adotar os seguintes procedimentos administrativos para os proximos
quinze dias, podendo ser prorrogados, a juizo da Presidente.

As determina¢Bes a seguir elencadas tem o objetivo de evitar aglomeragdes e/ou
reunides de pessoas que possam, eventualmente, propagar e disseminar o virus.

No setor de Atendimento e Administrativo:

| — Estimulo ao atendimento por e-mail, whatsapp ou telefénico. O Atendimento
presencial somente quando for estritamente necessario;

Il — Os funcionarios do setor deverdo reversar-se, de modo que, pelo menos um
funcionario permanega no setor para prestar o atendimento quando necessario.

Il = O funciondrio que ndo estiver no seu posto devera estar em sua residéncia,
cumprindo o horario normal de trabalho, de onde devera prestar o atendimento virtual, por
meio de whatsapp, telefone ou e-mail.

IV - Ficam dispensados do comparecimento, sem prejuizo de suas remuneracdes, até
determinagdo em contrario, os menores aprendizes.

No Setor Financeiro:

IV — Deveré ser adotado pelo setor procedimentos que permitam a realizacdo do
trabalho residencial.

V - Os dois funcionarios que atuam no setor deverdo cumprir a jornada de trabalho
por revezamento presencial. Aquele que estiver em sua residéncia devera cumprir a jornada
por home office, para que ndo sejam prejudicados os trabalhos normais da Amorville.
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Nas Portarias e Guaritas:

VI — Nas portarias os funciondrios deverdo evitar o contato entre si, permanecendo
sempre um funcionario, fixo no plantdo, em cada cabine.

VIl — Nos contatos, quando indispensaveis, deverdo ser observados a distancia
minima de um metro e meio e o tempo minimo necessario para que seja resolvida a
questao.

VIl - Em cada cabine haverd alcool em gel (dentro da possibilidade de aquisigao)
para a devida higienizacdo pessoal, e dlcool isopropilico para limpeza dos equipamentos.

IX — No cadastramento de visitantes, colaboradores ou de qualquer pessoa que
busque por informagdes, o funcionario da Amorvillle deve observar as recomendagdes de
distanciamento minimo e os cuidados com a higiene, para evitar o contagio.

Nos Servicos Gerais e Rondas:

X — Os funcionérios dos Servicos Gerais deverdo observar os procedimentos
recomendados pelas autoridades sanitérias de lavarem as mdos sempre que necessario ou a
cada duas horas, com agua e sab3o e dlcool em gel (dentro da possibilidade de aquisi¢do).

XI — Os equipamentos e ferramentas de trabalho também devem ser higienizados
com agua e sabao.

Qutras recomendacoes:

XIl — O saldo de Reunides da AMORVILLE ficard bloqueado para realizagdes de
qualquer evento, pelo periodo de vigéncia desta instru¢do normativa.

XIll — A Administracio do Condominio adotara as providéncias necessarias para que
tenha dgua e sab3o e alcool em gel em todas os setores necessarios para o cumprimento
desta Instrucdo Normativa (dentro da possibilidade de aquisigdo).

/W Brasilia, 18 de marco de 2020.
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Associacdo dos/Moradores do Condominio Ville de Montagne

MariaJosé/Ferreira Pessoa
Presidente da AMORVILLE

/
< /
\’//

Pagina 2 de 2



